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SIAULIU ,,SANTARVES“ GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL NAUDOJIMOSI SIAULIU ,,SANTARVES® GIMNAZIJOS BIBLIOTEKA
TAISYKLIU TVIRTINIMO

2025 m. 5 d. Nr. V-
Siauliai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugs¢jo 18 d. jsakymu
Nr. JV-680 ,,D¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo*:

I.T virtin u naudojimosi Siauliy ,Santarvés* gimnazijos biblioteka taisykles
(pridedama).

2.L aik au netekusiu galios Siauliy ,Santarvés® gimnazijos direktoriaus 2015 m.
gruodzio 31 d. jsakymg Nr. V-186(1.4) ,D¢l ,,Santarvés™ gimnazijos naudojimosi biblioteka

taisykliy tvirtinimo*.

Direktoré Ingrida Kuolien¢



PATVIRTINTA
Siauliy ,,Santarvés® gimnazijos direktoriaus
2025 m. d. jsakymu Nr. V-

SIAULIU ,,SANTARVES“ GIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Santarvés“ gimnazijos (toliau — Gimnazija) naudojimosi biblioteka taisyklés
(toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. IV-
442 “D¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo” (Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro 2018 m. rugs¢jo 18 d. isakymo Nr. IV-480 redakcija), nustato bendraja vartotojy
registravimo, registruotyjy vartotojy asmens dokumenty tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka,
vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra Gimnazijos turtas, saugomas valstybés
istatymy nustatyta tvarka.

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi Gimnazijos bendruomenés nariai.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojy informacinius, mokslinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio
poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei
specialisty kompetencija.

4.2. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas),
pavyzdziui, naudojimasis bibliotekos skaityklomis, dalyvavimas vieSuose renginiuose,
ekskursijose ir pan.

4.3. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos
informacinéje sistemoje, turintis teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai | namus bibliotekos
dokumentus, pratesti jy panaudos terming ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms
biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

5. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés
paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

6. Mokiniai, mokytojai ir darbuotojai registruojami perkeliant registracijai reikalingus
duomenis 1§ mokyklos informacinés sistemos TAMO bibliotekos modulio.

7. Kiti Gimnazijos bendruomenés nariai registruojami pateikus galiojant] asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg ir duomenis rySiams palaikyti (gyvenamosios vietos adresg, telefono
numer] ir (ar) elektroninio pasto adresg).



8. Asmuo, pageidaujantis tapti registruotu bibliotekos vartotoju turi susipaZinti su
Taisyklémis.

III SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

9. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje gali biiti tvarkomi automatiniu (el. TAMO
biblioteka) ir neautomatiniu badu.

10. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679), Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsauga, reikalavimais.

11. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:

11.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apriipinima;

11.2. vykdyti vartotojy apskaita;

11.3. nustatyti asmens tapatybe;

11.4. organizuoti vartotojy apklausas, siekiant gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe;

11.5. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius.

12. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

13. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne re€iau kaip karta per
metus.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

14. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

15. Biblioteka teikia paslaugas pagal Gimnazijos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir
funkcijas bei mokiniy, mokytojy poreikius.

16. Bibliotekos dokumenty panauda:

16.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo bibliotekos
dokumento egzempliorius;

16.2. vartotojas gali pratesti panaudai | namus iSduoto dokumento grazinimo terming,
iSskyrus atvejus, kai jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra
uzsakytas kito vartotojo;

16.3. panaudai neiSduodami reti ir ypa¢ vertingi, informaciniai leidiniai, vaizdiniai,
elektroniniai dokumentai. Jais galima naudotis tik skaitykloje;

16.4. vadoveliai, metodiné-pedagoginé literatiira iSduodami vieneriems mokslo metams.

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES IR PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

17. Vartotojo teises:
17.1. gauti 1§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus naudojimui namuose ar
skaitykloje;



17.2. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda,
teikiamas paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo salygas;

17.3. pateikti uzklausg zZodziu, rastu;

17.4. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga
bei patalpomis (erdvémis);

17.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vieSa interneto prieiga,
multimedija;

17.6. lankytis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose.

18. Vartotojo pareigos:

18.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje
reikalavimy;

18.2. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

18.3. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jeigu jie nejraSyti |}
panaudai iSduoty dokumenty apskaita arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

18.4. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esanciais spaudiniais ir Kitais
dokumentais padéti juos ] tg pacig vieta arba atiduoti bibliotekininkui;

18.5. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitu dokumentus ar pratesti
naudojimosi terming;

18.6. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

18.7. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose draudziama jdiegti
atsineSta arba atsisiystg i§ interneto programing jranga;

18.8. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, draudziama skaityti
pornografing, smurta, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, jsilauzti  kitas kompiuterines sistemas;

18.9. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams, paltus ir
striukes palikti riibinéje.

19. Vartotojo atsakomybeé:

19.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeicia juos
tokiais pat arba pripazintais lygiaveréiais dokumentais. (Priedas Nr.1 ,,Zalos atlyginimo
bibliotekai tvarka*®). Dokumentai pripazjstami lygiaverciais jvertinus prarasty dokumenty kaing,
leidimo metus, turimy egzemplioriy skai¢iy ir paklausg bibliotekoje.

19.2. baiges Gimnazija arba dél kokiy nors priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys
privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapel; su dalyky mokytojy parasais;

19.3. nustacius tyCinio bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo,
sugadinimo ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekso nustatyta tvarka;

19.4. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus bei
zala, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (jtéviai, glob&jai) naudojimosi biblioteka
taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

20. Biblioteka turi teisg:



20.1. rinkti ir tvarkyti $iy taisykliy 11 punkte nustatytiems tikslams pasiekti butinus
vartotojo asmens duomenis;

20.2. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus, termino
pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

20.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaifiy ir panaudos
terminus, termino pratgesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

20.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypa¢ paklausiems dokumentams;

20.5. papraSyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas
dél bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystes;

20.6. informuoti klasiy vadovus apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty
dokumenty;

20.7. suderinus su administracija ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél
bibliotekos fondo pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy jo prieziliros priemoniy
neaptarnauti vartotojy.

21. Bibliotekos pareigos:

21.1. uztikrinti Taisyklése nustatyty vartotojy teisiy igyvendinima;

21.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis Taisyklémis;

21.3. nustatyti patogy bibliotekos (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus
apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

21.4. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

21.5. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kulttiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

21.6. reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne reciau nei karta per
dvejus metus vykdyti vartotojy poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus aptarnavimo
kokybei gerinti, naujoms paslaugoms kurti;

21.7. paskelbti taisykles Gimnazijos internetiniame puslapyje;

21.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis  jgalioty institucijy pareigtnus, kreiptis ] policijos
istaiga, nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo
ar sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.

Parenge
Bibliotekos vedéja
Olga Mirnaja



Siauliu »dantarveés® gimnazijos
Naudojimosi biblioteka tvarkos
1 priedas

ZALOS ATLYGINIMO BIBLIOTEKAI TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zalos atlyginimo bibliotekai tvarkos (toliau — tvarka) paskirtis — nustatyti bibliotekos ir
jos vartotojo (lankytojo) civilinius teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam
asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o
pastarasis (pastarieji) jgyja reikalavimo teise (LR Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str. 1 d.).

2. Isipareigojimg saugoti gimnazijos turtg ir atlyginti Zalg reglamentuoja Mokiniy
priémimo } gimnazijg sutartis.

3. Vartotojas, prarades ar sugadines bibliotekos dokumentus (jrangg), turi pakeisti juos
tokiais pat arba pripaZzintais lygiaverciais.

IT SKYRIUS
PRARASTU DOKUMENTU JFORMINIMAS

4. Vartotojy prarasti ar sugadinti bibliotekos dokumentai fiksuojami LR kultiiros ministro
patvirtintoje ,,Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty spaudiniy apskaitos knygoje“ (toliau —
apskaitos knyga) (1997-11-07 jsakymas Nr. 757 su vélesniais pakeitimais).

5. Prarasti dokumentai nurasomi i$ bibliotekos fondo vadovaujantis LR kultiros ministro
isakymu patvirtintais Biblioteky fondy apsaugos nuostatais (toliau — nuostatai) (2010-10-06
isakymas Nr. 499 su vélesniais pakeitimais ir papildymais).

III SKYRIUS
DOKUMENTO PRIPAZINIMAS TINKAMU

6. Tais atvejais, kai negalima rasti tokio paties dokumento, pvz., d¢l parduoto tiraZo,
galima atsiskaityti kitu gimnazijai reikalingu dokumentu.

7. Dokumentas pripazjstamas tinkamu pagal Siuos kriterijus: aktualumas, kaina, fiziné
bukle, jrisimo kokybe, leidimo metai, ar nepriklauso jokiai kitai bibliotekai.

8. Priimamo dokumento vertinimo kriterijai: aktualus — reikalingas bibliotekai pagal
ugdymo programg ar vartotojy pareikalavima;

9. yra geros fizinés buklés — tvarkingas, Svarus, patikrinama, ar neiSplésSyti, nepriraSinéti

lapai;

9.1. kaina — tokios pat arba didesnés vertés nei prarastasis dokumentas;

9.2. jriSimo kokybé — patvaresni leidiniai su persiiitais spaudos lankais;

9.3. leidimo metai — netinka kai kurie tarybinio laikotarpio leidiniai su cenziiros pakeistu
tekstu;

9.4. nepriklauso jokiai kitai bibliotekai — priémimo metu patikrinami titulinis ir 17 puslapiai,
ar néra kity biblioteky antspaudy.

10. Priimamo dokumento jvertinimas:

10.1 dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant j zalos atlyginimo metu esancig rinkos
kaing (e-prekyba, leidykly, knygyny tinklapiai), jei bibliotekoje toks dokumentas jau yra neseniai



jsigytas — kaing galima nurodyti tokia pacia;

10.2 vietoje prarasto ar sugadinto dokumento gali biiti priimami 2 ir daugiau dokumenty,
kol Zala bus visiSkai atlyginta;

10.3 vietoje prarasto spausdinto dokumento galima priimti reikalingg kitos rusies
dokumentg jvairiose laikmenose, pvz., CD, DVD, USB.

IV SKYRIUS
PRIIMTU DOKUMENTU APSKAITA

11. Jei vartotojas randa dokumentg, kuris jau yra jraSytas apskaitos knygoje kaip prarastas,
tuomet bibliotekos vedéjas parasu patvirtina dokumento grazinimg ir jis nejraSomas j vartotojy
prarasty dokumenty nuraSymo akta.

12. Vietoje prarasto dokumento priimti dokumentai ir jraSyti | dokumenty priémimo
vietoje prarasty Akta, vartotojui atgal negrazinami.

13. Vadovaujantis Biblioteky fondy apsaugos nuostatais, pripazinti tinkamais dokumentai
jtraukiami j fondo vieneting ir bendrgja fondo apskaita, priémimo aktas perduodamas buhalterijai
ir yra pagrindas jtraukti gautus dokumentus j buhaltering apskaita.

V SKYRIUS
VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES

14. Prarastas ar sugadintas vadovélis (mokymo priemoné) turi buti pakeiiamas tokiu
paciu arba, vadovaujantis §ia tvarka, pripazintu lygiaverciu.

15. Tais atvejais, kai vadovélis (mokymo priemoné) yra senas ir naudojamas ugdymo
procese paskutinius metus arba negalima rasti tokio paties leidinio dél parduoto tirazo, galima
atsiskaityti kitu gimnazijai reikalingu vadovéliu arba ugdymo procesui reikalinga literatura.

16. Prarastas vadovélis (mokymo priemoné) ir vietoje jo priimtas kitas vadovélis
registruojamas Prarasty ir vietoje jy priimty vadovéliy knygoje.

17. Prarasti vadovéliai ir priimti vietoje prarasty pazymimi Vadovélio korteléje, kad biity
aisku, kiek vadovéliy yra.

18. Priimta groziné (programin¢) ugdymo procesui reikalinga literatira apskaitoma
vadovaujantis §ios tvarkos 12 punktu.



giauliu »dantarvés® gimnazijos
Naudojimosi biblioteka tvarkos
2 priedas

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU
VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR
ATSISKAITYMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Santarvés“ gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky spausdintais ir
jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiaisiais vadovéliais ir mokymo(si) priemonémis tvarkos aprasas
(toliau —Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2024 m. vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184 patvirtintu Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apra$u. Sis aprasas nustato Vilniaus Antakalnio gimnazijos
vadoveliy ir mokymo(si) priemoniy jsigijima, apskaita, iSdavima ir saugojima.

2. ApraSe naudojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar virtualioji mokymo priemone, turinti metoding struktira,
padedanti jgyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko
bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemong, iSskyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

2.3. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliu duomenu bazé (toliau — duomeny baze¢) —
Svietimo portalo informaciné sistema, kurioje skelbiama informacija apie vadovélius ar virtualigsias
mokymo priemones.

2.4. Vadovéliy ir mokymo priemoniuy teikéjas (toliau — teikéjas) — su vadovéliy ir
mokymo priemoniy rengimu ir leidyba susij¢ fiziniai ar juridiniai asmenys atsakingi uz jy turinio
kokybe.

2.5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

. II SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

3. Vadovelius galima jsigyti vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny
bazés sgrasu ir jo papildymais.

4. LéSos vadoveliams, jy komplekty dalims, vadovélj papildan¢ioms mokymo priemonéms,
specialiosioms mokymo priemonéms ir literatiirai skiriamos i§ mokymo 1€Sy, skirty vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos 1€Sos
i§ savivaldybés bei valstybés biudzety. Uz mokymo IéSas, skirtas vadovéliams ir mokymo
priemonéms, galima jsigyti:

4.1. vadovélius, jrasytus j Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazg;

4.2. vadoveélj papildanc¢ias mokymo priemones (iSskyrus pratyby sgsiuvinius);

4.3. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, skaitmenines, interaktyvias
mokymo priemones, literattirg);



4.4. mokytojo knygas;

4.5. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

4.6. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,

4.7. informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

5. Prie§ uzsakant vadovélius ir mokymo priemones bibliotekininkas mokytojy metodines
grupes informuoja apie uzsakymo terminus, supazindina su naujienomis.

6. Mokytojy metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie bus
naudojami ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant iSlaikyti testinumg, aptariamas
planuojamy jsigyti vadovéliy ar mokymo priemoniy kiekis, 1€Sy poreikis.

7. Kiekviena mokytojy metodiné¢ grupé, atsizvelgdama j Gimnazijos galimybes, turimas
1¢Sas, esant] vadoveliy fonda, norimy uZsisakyti vadoveéliy ir mokymo priemoniy sgraSa pateikia
bibliotekininkui.

8. Bibliotekininkas pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasg pateikia
svarstyti Gimnazijos Metodinei tarybai. Suderinus poreiki su Metodine taryba, Gimnazijos
direktorius suderina planuojamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikj su Gimnazijos
taryba.

9. Vadovéliai, mokymo priemongs ir literatiira perkama vadovaujantis Siauliy ,,Santarveés*
gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos aprasu.

10. Visi mokiniai, besimokantys pagal prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo programas, apripinami vadovéliais.

11. Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 dienos Gimnazijos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy isigijo Gimnazija per praeitus
kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija
per kalendorinius metus, skelbiama progimnazijos internetiniame puslapyje.
https://santarves.lt/mokymo-priemones-ir-vadoveliai/

) III SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA, IR SAUGOJIMAS

12. Atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavimg ir saugojimg asmuo:

12.1. susipazings su pateiktais metodiniy grupiy uzsakymais ir suderings su mokyklos
vadovu, gali koreguoti gautus uzsakymus, atsizvelgdamas ] 1éSas, realy mokiniy skaiciy,
pasirinktus déstomuosius dalykus;

12.2. patikslings uzsakymus, rengia jsigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasg ir
teikia tvirtinti mokyklos vadovui;

12.3. vadovélius ir mokymo priemones priima pagal PVM SF ar kita lydimgj; dokumenta,
fiziniai vienetai sutikrinami su lydras¢iu, nustacius, kad néra brokuoty leidiniy, antspauduojami,

12.4. teikia pretenzijg tiekéjui, jei nustatomas leidybos brokas ar trikumas;11.5. pagal
poreikj teikia ataskaitas mokyklos vadovybei, NSA, kitoms institucijoms;

12.5. pildo vadov¢liy fondo apskaitos dokumentus: Visuminés apskaitos knyga, Vadovéliy
fondo apskaitos kortele, ISdavimo — grazinimo lapa.

13. Nuraso vadovélius ir mokymo priemones, kai:

13.1. patvirtinamos atnaujinto turinio Bendrojo ugdymo dalyky programos;

13.2. gaunama informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemong¢je fakto, dalyko
klaidas ar neatitikt] nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams;


https://santarves.lt/mokymo-priemones-ir-vadoveliai/

13.3. mokykla nutaria jsigyti naujesnj ir kokybiskesni vadovélj ar mokymo priemone, ar
prieiga prie elektroniniy istekliy, geriau atitinkancius ugdymo poreikius;

13.4. vartotojy negrazinti, susidéveje arba sugadinti;

13.5. iSaiskéjus leidybos defektams ne priémimo metu;

13.6. netinkami naudoti, prarad¢ aktualuma;

13.7. perduodami kitoms mokykloms ar institucijoms;

13.8. sugadinti ar prarasti ypatingomis aplinkybémis (vagysté, gaisras, potvynis, remonto
darbai, etc.);

13.9. kitais mokyklos vadovo nurodytais atvejais.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

14. Vadovéliy apriipinimas:

14.1. kiekvienas gimnazijos mokinys, pilnai apriipinamas vadovéliais;

14.2. vadoveliai gali biiti iSduodami visiems mokslo metams arba trumpesniam laikotarpiui,
jet to reikalauja mokytojy rekomendacijos ar dalyko specifika.

15. Vadovéliy iSdavimas:

15.1. mokslo mety pradzioje vadovéliy komplektas pagal i§ anksto nustatyta grafika
1Sduodamas klasés vadovui;

15.2. Il ir IV gimnaziniy klasiy mokiniai vadovélius pasiima asmeniskai bibliotekoje pagal
grafika;

15.3. vadovéeliy iSdavimo tvarka gali buti koreguojama atsizvelgiant ] mokytojy
rekomendacijas, dalyky specifika, bibliotekos uzimtuma ar ekstremalias salygas;

15.4. uz kiekvieng paimta vadovél] mokiniai pasiraso vadovéliy ,,ISdavimo-grazinimo
korteléje*;

15.5. mokytojams vadovéliai ir mokymo priemonés registruojami bibliotekos modulyje
TAMO.

16. Atsakomybé:

16.1. mokiniai bei mokytojai, paéme¢ vadovélius, atsako uz jy grazinimg. Praradus ar
sugadinus vadovélj, taikoma gimnazijoje nustatyta kompensavimo tvarka.( Priedas Nr.l ,,Zalos
atlyginimo bibliotekai tvarka®);

16.2. mokytojai ir mokiniai privalo grazinti tvarkingus vadovélius;

16.3. prireikus vadovéliai gali biiti iSduodami per visus mokslo metus.

17. Vadovéliy grazinimas:

17.1. vadoveliai grazinami mokslo mety pabaigoje pagal grafika, suderinta su klasés vadovu
ir biblioteka;

17.2. III-IV gimnaziniy klasiy mokiniai vadovélius | biblioteka grazina mokslo mety
pabaigoje, bet ne véeliau kaip iki liepos 1 dienos;

17.3. mokytojai ir mokiniai privalo grazinti tvarkingus, naudojimui tinkamus vadovélius;

17.4. mokiniai, negrazing vadoveliy iki naujy mokslo mety pradzios, naujo vadoveliy
komplekto negauna;

17.5. grazinant vadovélius, tikrinama jy biklé ir tai pazymima ,ISdavimo-graZinimo
korteléje*;

17.6. iSeinantys i§ gimnazijos per mokslo metus turimus vadovélius privalo grazinti i
biblioteka. Atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko parasu pateikia j rastine.



17.7. IV gimnazijos klasés mokiniai privalo graZinti vadovelius mokytojams mokslo mety
pabaigoje arba prie§ egzaminus;

17.8. gimnazijos baigimo pazyméjimai (brandos atestatai) iSduodami tik tiems mokiniams,
kurie j raSting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko parasu ir bibliotekos
antspaudu.



giauliq »dantarveés® gimnazijos
Naudojimosi biblioteka tvarkos
3 priedas

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIZUOTA SKAITYKLA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skaityklos kompiuterin¢ jranga naudojama tik gimnazijos bendruomenés ugdymo
proceso reikméms tenkinti.

2. Mokinys kompiuteriu gali naudotis nemokamai. Pirmenybé naudotis kompiuteriais
teikiama mokiniams, atliekantiems su mokymusi susijusias uzduotis.

I SKYRIUS )
LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

3. Lankytojas turi teise:

3.1. Pasinaudoti skaityklos vietinio kompiuteriy tinklo jranga:

3.1.1. Informacijos paieskai internete bei bibliotekos kompiuterinése duomeny bazése;

3.1.2. Jvairiy dalyky pamoky vedimui, metodinés medziagos, projektiniy darby rengimui
bei pasiruo§imui pamokoms;

3.1.3. Kompiuteriniy mokomuyjy programy naudojimui bei kompaktiniy ploksteliy perzitrai,

3.2. Gauti i$samig informacija apie skaitykloje sukaupta jvairiy informacijos Saltiniy fonda
(spaudiniy, periodiniy leidiniy, kompaktiniy ploksteliy, projektiniy darby, metodinés medziagos,
kt);

3.3. Pasinaudoti informacijos centro spausdintuvu uz atitinkamg mokestj.

4. Mokinys privalo:

4.1. Susipazinti su naudojimosi kompiuterizuota skaitykla taisyklémis ir pasirasyti;

4.2. Ispéti skaityklos darbuotoja apie norg pasinaudoti skaitykloje esanciu spausdintuvu
ir skeneriu;

4.3. Tausoti ir saugoti skaityklos spaudinius, kompaktines ploksteles, negadinti inventoriaus;

4.4. Neardyti segtuvy, nekeisti leidiniy sustatymo tvarkos;

4.5. Sukaupta informacijg jsirasyti j savo informacijos saugojimo laikmenas;

4.6. Baigus darbg sutvarkyti savo darbo vieta;

4.7. Skaityklos patalpoje laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems lankytojams;

4.8. Susipazinti su kompiuteriy naudojimo darbo saugos taisyklémis.

5. Lankytojui draudZiama:

5.1. ISsinesti bet kokius spaudinius, kompaktines ploksteles, perioding literatiirg iS
skaityklos patalpos;

5.2. Atsisiysti i$ interneto, jdiegti bet kokig programine jranga;

5.3. Keisti kompiuterio bei darbinés aplinkos parametrus;

5.4. Palikti kompiuterio vidiniuose diskuose ar ant ekrano savo asmening informacija;

5.5. Spausdinti ir skenuoti be skaityklos darbuotojo leidimo;

5.6. Skaitykloje esan¢ig kompiutering jranga naudoti praleisti laisvalaikiui.

6. Lankytojy atsakomybé:

6.1. Lankytojai atsako uz programinj/fizini kompiuterio pazeidimg (programinj —



iStaiso, mechaninj —kompensuoja materialiai);

6.2. Lankytojas, pazeides anksCiau minétas taisykles, netenka teisés ménesj
naudotis kompiuterizuotos skaityklos paslaugomis.

7. Uz kopijavima ir spausdinima mokama pagal galiojan¢ias Siauliy miesto jstaigy
ir pedagoginés psichologinés tarnybos mokamy paslaugy jkainiy saraSe nustatytas kainas.
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