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SIAULIU ,,SANTARVES“ GIMNAZ1JOS
UKIO DALIES VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy ,,Santarvés“ gimnazijos (toliau — gimnazija) tkio dalies vedéjas yra darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj. Gimnazijos tkio dalies ved¢jo pareigybé priskiriama specialisty
pareigybiy grupei.

2. Pareigybeés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija.

3.2. turéti 2 mety darbo staza;

3.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

3.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

3.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.6. mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje.

4. Ukio dalies vedéjas negali biiti asmuo:

4.1. nuteistas uz ty¢ing nusikalstamg veikla;

4.2. teismo sprendimu pripaZintas neveiksniu ar ribotai veiksniu, — iki jo pripazinimo veiksniu ar
veiksnumo apribojimo panaikinimo;

4.3. kuriam teismo sprendimu apribota tévy valdzia, — iki apribojimo panaikinimo;

4.4. kitais teisés akty nustatytais atvejais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Ukio dalies vedéjas vykdo Sias funkcijas:

5.1. organizuoja ir vadovauja gimnazijos tukio darbuotojy darbui, uztikrina, kad tikio objektai
gimnazijos veiklos sutrikimy.

5.2. uztikrina, kad gimnazijos teritorija visada biity $vari ir tvarkinga, kad i$ jos pastoviai biity
Salinamos SiukSlés, sausa Zolé, lapai, pasaliniai daiktai.

5.3. uztikrina, kad gimnazijos teritorijos poilsio, sporto zonose esantys jrenginiai biity tvarkingi,
nepavojingi sveikatai.

5.4. pasirtipina, kad prie gimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas.

5.5. pasirtipina, kad gimnazijos teritorijos apSvietimas buty ne mazesnis kaip 20-40 Ix, o
gimnazijos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojancias normas.

5.6. pasirtipina, kad prie gimnazijos pastaty biity pastatyti ant asfaltuotos aikstelés sandariai
uzdaromi metaliniai konteineriai Siuk§léms ir atliekoms.

5.7. nustatytu laiku organizuoja gimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzitiras.



5.8. organizuoja apziiiry metu rasty defekty paSalinima.

5.9. ziemos metu organizuoja sniego valymag nuo gimnazijos pastaty stogy, nuo gimnazijos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstymg sméliu.

5.10. uztikrina, kad buty laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
bty tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai.

5.11. uztikrina, kad laiku bty atliktas gimnazijos Sildymo sistemos paruo$imas rudens ir Ziemos
sezonui.

5.12. organizuoja gimnazijos apripinimag mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy apriipinimg trijy dydziy suolais arba trijy
dydziy stalais ir kédémis pagal poreikij.

5.13. uztikrina, kad fizikos, chemijos kabinetuose ir kitiems darbuotojams (kuriems tai privalu)
buity parengtos darby saugos instrukcijos. Atlieka darbuotojy instruktavima.

5.14. pasiriiping, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose,
klasése, dirbtuvése ir kitose gimnazijos direktoriaus nurodytose vietose biity sukomplektuotos
pirmosios pagalbos vaistinélés.

5.15. uztikrina, kad mokomosios chemijos kabinete ir sandéliuke cheminiai reaktyvai biity
laikomi uzrakintose spintose, jy kiekis atitikty leistinas normas.

5.16. uztikrina, kad visos gimnazijos patalpos kasdien buty valomos drégnu budu, atidarius
langus ir virSulangius.

5.17. organizuoja gimnazijos apripinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija.

5.18. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, dirbtuvés, mokymo kabinetai biity valomi
po paskutinés pamokos ir pakartotinai — po pamoky, ruosos ir bureliy veiklos.

5.19. reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai buty valomi po kiekvienos pertraukos,
kad tualetams valyti buty naudojamos leistinos plovimo priemonés.

5.20. uztikrina, kad unitazai du kartus per ménesj buty valomi Slapimo druskas Salinan¢iomis
priemonémis.

5.21. uztikrina, kad sporto salé¢ biity valoma drégnu budu, naudojant plovimo priemones ir
védinama po kiekvienos pamokos, kad 1§ dirbtuviy po kiekvieno uzsiémimo biity iSvalytos Siukslés,
atliekos, skiedros, pasalinti tepaluoti skudurai, kad gimnazijos langai btity valomi ne re¢iau kaip du
kartus per metus 18 iSorés ir kartg per ketvirt 1§ vidaus, kad Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip
kartg per ketvirtj.

5.22. kontroliuoja ar jrenginiai (elektros, dujy, viryklés ir kt.) techniSkai tvarkingi, gerai
konstrukcijoje.

5.23. kontroliuoja ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty salés, sporto salés, dirbtuviy, tualety tiek
natiralaus, tieck mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba, ar tvarkingos chemijos
kabineto traukos spintos, ar tvarkingi dirbtuviy stakliy vietiniai nusiurbikliai.

5.24. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis.

5.25. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos baity rakinamos.

5.26. kontroliuoja ar gimnazijoje esanti prane§imo apie gaisrg sistema patikimai veikia.

5.27. pasiriipina, kad gimnazijos 200 m? plotui tekty po vieng nustatytos talpos gesintuva, bet ne
maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui, o fizikos, chemijos kabinety, virtuvés ir dirbtuviy 50 m
plotui tekty po vieng nustatytos talpos gesintuva, bet ne maziau kaip vienas gesintuvas kiekvienai
patalpai.

5.28. tikrina ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
sulizusiais baldais ir kitais daiktais.

5.29. pasiriiping, kad biity parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis planas,
kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo ] kiekvieng pastato auksta.



5.30. uztikrina, kad raSytiniame plane biity aiskiai ir tiksliai apraSyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, bidai ir
nuoseklumas.

5.31. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supaZzindinti atitinkami darbuotojai.

5.32. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury bty krypties (gelbéjimosi)
zenklai.

5.33. moko ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad buty
parengta gimnazijos priesgaisrinés saugos instrukcija, atskiry gimnazijos padaliniy (virtuvés,
dirbtuviy, kabinety) prieSgaisrinés saugos instrukcijos.

5.34. reikalauja, kad visi gimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto priesgaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, kabinetuose, dirbtuvése pedagogai,
laborantai, gamybinio mokymo meistrai apzitiréty patalpas, i§jungty visus elektros ir dujy prietaisus.

5.35. rengiant mokiniy Sventes uztikrina, kad egluciy ir patalpy iliuminacija biity jrengta pagal
galiojancias Elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy
papuosaly, véliavéliy girliandos biity kabinamos tik ten kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs.

5.36. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rukyti.

5.37. reikalauja, kad $venciy eigg stebéty pedagogai, mokiniy tévai, mokiniy budintieji.

5.38. vykdo teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanc¢iy pareiginy nurodymus.

5.39. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus direktoriaus, nevir§ijant nustatyto darbo laiko.

5.40. vaduoja direktoriy jo kasmetiniy atostogy metu.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

6. Ukio dalies vedéjas turi teise:

6.1. savo kompetencijos ribose duoti privalomus nurodymus iikio personalui ir pedagogams;

6.2. sitlyti gimnazijos direktoriui, kad pavyzdingi tkio darbuotojai bity skatinami, o
neriipestingi, lauzantys darbo drausme, nevykdantys savo pareigy — biity baudziami;

6.3. stabdyti darbus dirbtuvése, fizikos, chemijos kabinetuose ir kt., jeigu paaiskéjo, kad ten
naudojami jrenginiai techniSkai netvarkingi, kelia pavojy mokiniams, gamybos meistrams,
laborantams, pedagogams.

6.4. reikalauti 1§ gimnazijos direktoriaus, kad biity sudarytos tinkamos darbo salygos, kad biity
skiriama pakankamai léSy gimnazijos tkio tvarkymui, darbuotojy apriipinimui darbo drabuziais,
biitinomis individualiosios saugos priemonémis ir kt.

6.5. atsisakyti vykdyti neteisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareiginy
nurodymus.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

7. Ukio dalies vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas gimnazijos direktoriui.

8. Ukio dalies vedéjas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

8.1. bendra gimnazijos tikio biiklg;

8.2. gimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, gimnazijos baldy ir inventoriaus prieZiiirg;

8.3. nuomos sutarciy ir paslaugy teikimo sutarciy priezitrg ir kontrole;

8.4. gimnazijos inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

8.5. gimnazijos patalpy aps§vietimo, mikroklimato atitikima galiojan¢ioms normoms;

8.6. gimnazijos aprupinima materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis ir kt.);

8.7. gimnazijos sanitaring bukle ir prieSgaisring saugg.

9. Ukio dalies vedéjui gali biiti taikoma drausming, materialiné arba baudZiamoji atsakomybg,
jeigu jis:



9.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré¢ prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas,
kilo gaisras;

9.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

9.3. neatliko savo pareigy;

9.4. savo veiksmais padaré gimnazijai materialing zala.



